Boas vindas ao novo cliente

São Paulo,  20 de dezembro de 2003


Prezados Senhores,

A nome da empresa lhes dá as boas-vindas e com prazer inclui seus nomes na lista de clientes. Esperamos servi-los cada vez melhor; e aproveitamos para informar que estamos em alerta permanente quanto ao controle de qualidade de nossos produtos, para que sua satisfação seja plena e nossos laços de parceria comercial sejam cada vez mais fortes.

Agradecemos a atenção dispensada,

Cordialmente,

nome
cargo

