287. Comunicado de reunião

São Paulo...

Prezado Senhor,

Conforme nossa conversa telefônica, estou escrevendo para lembrá-lo da reunião agendada em data, para discutirmos as mudanças estabelecidas.

A reunião está marcada para horário, local, data.

Solicito, portanto, a comunicação de qualquer impedimento de sua parte.

Atenciosamente,

Assinatura

